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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

Раздел 1. По бухгалтерскому  учету

1. Нормативная база для организации ведения бухгалтерского учета. 

Бухгалтерский  учет  ведется  бухгалтерией,  возглавляемой  главным  бухгалтером.  Сотрудники
бухгалтерии руководствуются в работе должностными инструкциями.
Ответственным  за  ведение  бухгалтерского  учета  в  учреждении  является  главный  бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. Бухучет ведет бухгалтерия,
имеющие лицевые счета в Финансовом управлении города Пензы.

Учетная  политика  Муниципального  бюджетного  дошкольного  образовательного  учреждения
детского  сада  №  124  города  Пензы  «Гномик»  (далее  по  тексту  –  учреждение)  разработана  в
соответствии с:

Приказом  Минфина  РФ  от  01.12.2010  №  157н   "Об  утверждении  Единого  плана  счетов
бухгалтерского  учета  для  органов  государственной  власти  (государственных  органов),  органов
местного  самоуправления,  органов  управления  государственными  внебюджетными  фондами,
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по
его  применению"  (далее   по  тексту  –  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н);
(Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.12.2010 № 19452);

Приказом Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета
бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее по тексту –  Иструкция  №
174н); (Зарегистрировано в Минюсте РФ 02.02.2011 № 19669);

Приказом  Минфина  России  от  1 июля  2013 г.  № 65н  «Об  утверждении  Указаний  о  порядке
применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее по тексту – приказ № 65н);
 
Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных
документов  и  регистров  бухгалтерского  учета,  применяемых  органами  государственной  власти
(государственными  органами),  органами  местного  самоуправления,  органами  управления
государственными  внебюджетными  фондами,  государственными  (муниципальными)
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

Федеральными  стандартами  бухгалтерского  учета  для  организаций  государственного  сектора,
утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н,
№  260н  (далее  по  тексту–  соответственно  Стандарт  «Концептуальные  основы  бухучета  и
отчетности»,  Стандарт  «Основные  средства»,  Стандарт  «Обесценение  активов»,  Стандарт
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»). 

В  части  исполнения  полномочий  получателя  бюджетных  средств Учреждение  ведет  учет  в
соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г.  №162н  «Об утверждении плана
счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее по тесту  – Инструкция №
162н).

2. Рабочий план счетов.

Бухгалтерский  учет  ведется  с  использованием  Рабочего  плана  счетов,  разработанного  в
соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
Основание:  пункты  2  и  6  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н.,  пункт  19  Стандарта
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
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При отражении в бухучете  хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета  Рабочего плана
счетов формируются следующим образом:

Разряд
номера счета

Код

1–4
Аналитический код вида услуги:
0701  «Дошкольное  образование»

5–14 РегКласс (по коду финансового обеспечения 4 и 5) или 0000000000 (по коду
финансового обеспечения 2 и 3)

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
 аналитической группе подвида доходов бюджетов;
 коду вида расходов;
 аналитической группе вида источников финансирования  дефицитов
бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности)
 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
 3 – средства во временном распоряжении;
 4 – субсидия на выполнение государственного задания;
 5 – субсидии на иные цели;
 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции №
174н. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану
счетов № 157н.

В учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения (деятельности):
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы
РФ (бюджетная деятельность);
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 – средства во временном распоряжении;
4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 – субсидия на иные цели;
6 – бюджетные инвестиции.

3. Правила документооборота.

В  учреждении  устанавливаются  следующие  порядок  и  сроки  передачи  первичных  (сводных)
учетных документов в соответствии с утвержденным графиком документооборота для отражения в
бухгалтерском  учете (Приложение 2 к настоящему Положению).
Все  первичные  документы,  поступающие  в  бухгалтерию  (главному  бухгалтеру,  бухгалтеру)
учреждения,  должны проверяться  на  правильность  оформления:  соответствие  формы и полноту
содержания,  наличие  подписей  лиц,  ответственных  за  их  составление  и  их  расшифровок.
Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему бухгалтерией
(главном бухгалтером, бухгалтером)  к учету и должны быть возвращены лицу их представившему
в течение 3 рабочих дней.
Установить, что:
-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по
мере  внесения  изменений  (данных  о  переоценке,  модернизации,  реконструкции  и  пр.)  и  при
выбытии.  При отсутствии указанных событий -  ежегодно,  на  последний рабочий день  года,  со
сведениями о начисленной амортизации; 
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и
при выбытии; 
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- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств,
реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
- авансовые отчеты  оформляются  в последний день отчетного месяца; 
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
-  другие  регистры,  не  указанные  выше,  заполняются  по  мере  необходимости,  если  иное  не
установлено законодательством РФ.

4. Технология обработки учетной информации.

В учреждении устанавливаются следующие технологии обработки учетной информации:

Бухгалтерский  учет  ведется  в  электронном  виде  с  применением  программных  продуктов  1С:
«Бухгалтерия»,1С: «Зарплата и кадры».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
С  использованием  телекоммуникационных  каналов  связи  и  электронной  подписи  бухгалтерия
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
-система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства;
-передача бухгалтерской отчетности учредителю;
-передача  отчетности  по  налогам,  сборам  и  иным  обязательным  платежам  в  инспекцию
Федеральной налоговой службы;
-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение
Пенсионного фонда РФ;
-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
-размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте zakupki.gov.ru;
 
Без  надлежащего  оформления  первичных  (сводных)  учетных  документов  любые  исправления
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
В  целях  обеспечения  сохранности  электронных  данных  бухгалтерского  учета  и  отчетности:  на
сервере    производится  сохранение  резервных копий  базы 1С:  «Бухгалтерия»,  1С:  «Зарплата  и
кадры»; по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии
базы  данных  на  внешний  носитель;  по  итогам  каждого  календарного  месяца  бухгалтерские
регистры,  сформированные  в  электронном  виде,  распечатываются  на  бумажный  носитель  не
позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
Основание:  пункт  19  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н., пункт  33  Стандарта
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

При  обнаружении  в  регистрах  учета  ошибок  сотрудники  бухгалтерии  анализируют  ошибочные
данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы.
Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием
субконто «Исправление ошибок прошлых лет». 
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств.

В  учреждении  инвентаризация  осуществляется  в  соответствии  с  требованиями  Методических
указаний  по  инвентаризации  имущества  и  финансовых  обязательств,  утвержденных  Приказом
Минфина  РФ  от  13.06.1995  N 49,  статья  11  Закона  от  6  декабря  2011  № 402-ФЗ,  раздел  VIII
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Инвентаризация  имущества  и  обязательств,  за  исключением  случаев,  когда  ее  проведение
обязательно, проводится:
- по дебиторской и кредиторской задолженности – ежеквартально по состоянию на 1-е число нового
квартала;
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- по материальным запасам – один раз в год по состоянию на 1 января;
- по основным средствам – один раз в год по состоянию на 1 января;
- по библиотечному фонду – один раз в три года по состоянию на 1 января.

Для  проведения  контроля,  обеспечивающего  сохранность  материальных  ценностей,  помимо
случаев,  установленных нормативными актами и пунктом 5 настоящего Положения, проведение
внеплановой инвентаризации могут инициировать следующие должностные лица:
- главный бухгалтер - по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения;
- главный бухгалтер - по основным средствам и иному имуществу учреждения.

Состав  инвентаризационных  комиссий  определяется  отдельными  приказами  руководителя
учреждения.

6. Формы документов.

В  учреждении  для  оформления  финансово-хозяйственных  операций  применяются  формы
первичных  (сводных)  учетных  документов,  регистров  бухгалтерского  (бюджетного)  учета,
установленные Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н. пункт 7 Инструкции к Единому
плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

В учреждении утверждаются формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для
оформления хозяйственных операций,  по которым законодательством Российской Федерации не
установлены обязательные для их оформления формы документов. 

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в
хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим
счетам бухгалтерского (бюджетного) учета накопительным способом с отражением в следующих
регистрах:
– Журнал операций с безналичными денежными средствами;
– Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
– Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
– Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
– Журнал операций расчетов по оплате труда;
– Журнал по прочим операциям;
– Главная книга;
– иные регистры, предусмотренные Инструкцией 157н.

Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее 
пяти лет.

Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам: заведующей и главному
бухгалтеру
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете
устанавливаются  в  соответствии  с  графиком  документооборота.  График  документооборота
приведен в приложении  №3 
Учреждение  использует  унифицированные  формы  регистров  бухучета,  перечисленные  в
приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы,
разрабатываются самостоятельно. 

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.)
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и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года,
со сведениями о начисленной амортизации; 
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к
учету,  по  мере  внесения  изменений  (данных  о  переоценке,  модернизации,  реконструкции,
консервации и пр.) и при выбытии;
 – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств,
реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и
стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
–  другие  регистры,  не  указанные  выше,  заполняются  по  мере  необходимости,  если  иное  не
установлено законодательством РФ. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Журналы  операций  подписываются  главным  бухгалтером  и  бухгалтером,  составившим  журнал
операций. 

Особенности применения первичных документов: 

При  приобретении  и  реализации  нефинансовых  активов  составляется  Акт  о  приеме-передаче
объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

При  ремонте  нового  оборудования,  неисправность  которого  была  выявлена  при  монтаже,
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

7 . Учет отдельных видов имущества и обязательств.

1.  Бухучет  ведется  по  проверенным  и  принятым  к  учету  первичным  документам  методом
начисления. 
Основание:  пункт  3  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н,  пункт  23  Стандарта
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Основные средства.

В составе основных средств учреждение учитывает материальные объекты имущества, независимо
от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются
объекты  имущества  несущественной  стоимости,  имеющие  одинаковые  сроки  полезного  и
ожидаемого использования: 
- объекты библиотечного фонда; 
- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши,
клавиатуры,  принтеры,  сканеры,  колонки,  акустические  системы,  микрофоны,  веб-камеры,
устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия
учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 

Каждому объекту  недвижимого,  а  также движимого имущества  стоимостью свыше 10 000 руб.
присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков: 
1-й разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности)
2–4-й  разряды –  код  объекта  учета  синтетического  счета  в  Плане  счетов  бухгалтерского  учета
(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
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5–6-й  разряды  –  код  группы  и  вида  синтетического  счета  Плана  счетов  бухгалтерского  учета
(приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов
№ 157н. 

Присвоенный  объекту  инвентарный  номер  обозначается  материально  ответственным  лицом  в
присутствии  уполномоченного  члена  комиссии  по  поступлению  и  выбытию  активов  путем
нанесения  номера  на  инвентарный  объект  краской  или  водостойким  маркером.  В  случае  если
объект  является  сложным  (комплексом  конструктивно-сочлененных  предметов),  инвентарный
номер  обозначается  на  каждом  составляющем  элементе  тем  же  способом,  что  и  на  сложном
объекте. 

Затраты  по  замене  отдельных  составных  частей  объекта  основных  средств,  в  том  числе  при
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно
с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных
частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 
- машины и оборудование; 
- транспортные средства; 
- инвентарь производственный и хозяйственный; 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства». 

Начисление  амортизации  основных  средств  в  бухгалтерском  учете  производится  линейным
способом в соответствии со сроками полезного использования. 
Основание:  пункт  85  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н,  пункты  36,  37  Стандарта
«Основные средства». 

При  переоценке  объекта  основных  средств  накопленная  амортизация  на  дату  переоценки
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом,
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При
этом  балансовая  стоимость  и  накопленная  амортизация  увеличиваются  (умножаются)  на
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную
стоимость на дату проведения переоценки. Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

Срок  полезного  использования  объектов  основных  средств  устанавливает  комиссия  по
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта  «Основные средства».  Состав
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен приказом руководителя учреждения. 

Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по
поступлению  и  выбытию  активов.  К  данному  имуществу  относятся  основные  средства,
приобретенные за счет субсидий, стоимостью выше 100 тысяч рублей. 
Основные  средства  стоимостью  до  10  000  руб.  включительно,  находящиеся  в  эксплуатации,
учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание:  пункт 39 Стандарта  «Основные средства»,  пункт 373 Инструкции к Единому плану
счетов № 157н. 

При приобретении и  (или)  создании  основных средств  за  счет  средств,  полученных по разным
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на
код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 

При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение
выполнения государственного задания на содержание объекта  основных средств,  который ранее
приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость
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этого  объекта  переводится  с  кода  вида  деятельности  «2»  на  код  вида  деятельности  «4».
Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

3. Материальные запасы.

Учреждение  учитывает  в  составе  материальных  запасов  материальные  объекты,  указанные  в
пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической (полной) стоимости.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. В соответствии с
пунктом  108  Инструкции  к  Единому  плану  счетов  №  157н  списание  материальных  запасов
производится по средней фактической стоимости по следующим документам:
- ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) 
Применяется  для  канцелярских  принадлежностей,  лекарственных  препаратов,  хозяйственных
материалов, запасных частей;
 -акт на списание материалов  (ф. 0504230)
Применяется для строительных материалов;
- актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143) 
Применяется  для мягкого и хозяйственного инвентаря, посуды;
- меню-требованием на выдачу продуктов питания 
 Применяется для продуктов питания.
При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным
видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на
код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 

    4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов. 

Безвозмездно  полученные  объекты  нефинансовых  активов,  а  также  неучтенные  объекты,
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
– прайс-листами заводов-изготовителей; 
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях  невозможности  документального  подтверждения  стоимость  определяется  экспертным
путем. 

   5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые
и накладные. 
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы
готовой  продукции  учитываются  расходы,  непосредственно  связанные  с  ее  оказанием
(изготовлением). (счет  109.61,  109.62,  109.63 и т.д.  в  зависимости  от  количества  видов готовой
продукции, видов работ, видов услуг).
 В том числе: 
-  затраты на оплату труда и начисления на  выплаты по оплате  труда сотрудников учреждения,
непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции); 
-  списанные  материальные  запасы,  израсходованные  непосредственно  на  оказание  услуги
(изготовление продукции), естественная убыль; 
- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно,
которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции); 
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- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении
продукции); 
-  расходы  на  аренду  помещений,  которые  используются  для  оказания  услуги  (изготовление
продукции); 
В  составе  накладных  расходов  при  формировании  себестоимости  услуг  (готовой  продукции)
учитываются расходы(счет 109.71): 
-  затраты на оплату труда и начисления на  выплаты по оплате  труда сотрудников учреждения,
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции); 
- материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль; 
- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно
в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг; 
- амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции,
оказания услуг; 
- расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов; 

Накладные расходы распределяются на  себестоимость  услуг (готовой продукции)  по окончании
месяца  пропорционально  прямым  затратам  в  месяце  распределения  к  объему  выручки  от
реализации продукции (работ, услуг). 

В  составе  общехозяйственных  расходов  учитываются  расходы,  распределяемые  между  всеми
видами услуг (продукции) (сч. 109.81): 
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не
принимающих  непосредственного  участия  при  оказании  услуги  (изготовлении  продукции):
административно-управленческого,  административно-хозяйственного  и  прочего  обслуживающего
персонала; 
-  материальные  запасы,  израсходованные  на  общехозяйственные  нужды  учреждения  (в  т.  ч.  в
качестве  естественной  убыли,  пришедшие  в  негодность)  на  цели,  не  связанные  напрямую  с
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 
- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 
- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ,
изготовлением готовой продукции); 
- коммунальные расходы; 
- расходы услуги связи; 
- расходы на транспортные услуги; 
-  расходы  на  содержание  транспорта,  зданий,  сооружений  и  инвентаря  общехозяйственного
назначения; 
- на охрану учреждения; 
- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 
Общехозяйственные  расходы  учреждения,  произведенные  за  отчетный  период  (месяц),
распределяются:
 –  в  части  распределяемых  расходов  –  на  себестоимость  реализованной  готовой  продукции,
оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;
 – в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК
Х.401.20.000). 

Расходами,  которые  не  включаются  в  себестоимость  (нераспределяемые  расходы)  и  сразу
списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 
– расходы на социальное обеспечение населения; 
– расходы на транспортный налог; 
– расходы на налог на имущество; 
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–  штрафы  и  пени  по  налогам,  штрафы,  пени,  неустойки  за  нарушение  условий  договоров;  –
амортизация  по  недвижимому  и  особо  ценному  движимому  имуществу,  которое  закреплено  за
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете КБК Х.109.60.000,
относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг».  

     6. Дебиторская и кредиторская задолженность.

Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам,
отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения). 
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете
04  «Задолженность  неплатежеспособных  дебиторов»  на  основании  решения  комиссии  по
поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того,
как  указанная  комиссия  признает  ее  безнадежной  к  взысканию  в  порядке,  утвержденном
Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. 
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Кредиторская  задолженность,  не  востребованная  кредитором,  списывается  на  финансовый
результат на основании приказа руководителя учреждения.  Решение о списании принимается на
основании  данных  проведенной  инвентаризации  и  служебной  записки  главного  бухгалтера  о
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности
по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно  списанная  с  балансового  учета  кредиторская  задолженность  отражается  на
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 
Списание  задолженности  с  забалансового  учета  осуществляется  по  итогам  инвентаризации
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
 – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно
действующему законодательству; 
–  при  наличии  документов,  подтверждающих  прекращение  обязательства  в  связи  со  смертью
(ликвидацией) контрагента. 
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

       7. Финансовый результат.
Учреждение  осуществляет  все  расходы  в  пределах  установленных  норм  и  утвержденного  на
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности. 
- на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу; 

В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов».
Расходы будущих периодов списываются  на  финансовый результат  текущего  финансового  года
равномерно  по  1/12  за  месяц  в  течение  периода,  к  которому  они  относятся.  По  договорам
страхования,  а  также  договорам  неисключительного  права  пользования  период,  к  которому
относятся  расходы,  равен  сроку  действия  договора.  По  другим  расходам,  которые  относятся  к
будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

В учреждении создаются: 
– резерв на предстоящую оплату отпусков.
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– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в
размере  претензии,  предъявленной  учреждению  в  судебном  иске,  либо  в  претензионных
документах  досудебного  разбирательства.  В случае,  если  претензии  отозваны или не  признаны
судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты.
 
В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах
хозяйственной  жизни,  которые  оказали  (могут  оказать)  влияние  на  финансовое  состояние,
движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной
датой  и  датой  подписания  бухгалтерской  (финансовой)  отчетности  за  отчетный  год  (далее  –
события после отчетной даты).
Событие  после  отчетной  даты (факт  хозяйственной  жизни)  признается  существенным,  если  без
знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния,
движения  денежных  средств  или  результатов  деятельности  учреждения.  Главный  бухгалтер
учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни. 
 Событиями после отчетной даты являются:

 события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия,
в которых учреждение вело деятельность:

 получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда
документы  на  регистрацию  были  поданы  в  отчетном  году,  а  свидетельство  получено  в
следующем;
объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской
(кредиторской) задолженности;

 признание  неплатежеспособным  физического  лица,  являющегося  дебитором  учреждения,
или его смерть;

 признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую
задолженность;

 погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного
года;

 получение  от  страховой  организации  материалов  по  уточнению  размеров  страхового
возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

 обнаружение  бухгалтерской  ошибки,  нарушений  законодательства,  которые  влекут
искажение бухгалтерской отчетности;

 события,  которые  свидетельствуют  о  возникших  после  отчетной  даты  хозяйственных
условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

 погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
 пожар,  авария,  стихийное  бедствие,  другая  чрезвычайная  ситуация,  из-за  которой

уничтожена значительная часть имущества учреждения;

Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный
год.
 
Событие после отчетной даты (далее  по тексту – Событие) отражается в следующем порядке.
 
Событие,  которое  подтверждает  хозяйственные  условия,  существовавшие  на  отчетную  дату,  в
которых  учреждение  вело  свою  деятельность,  отражается  в  учете  периода,  следующего  за
отчетным. При этом делается:

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
 либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на

сумму, отраженную в бухгалтерском учете.
В  отчетном  периоде  События  отражаются  в  регистрах  синтетического  и  аналитического  учета
заключительными  оборотами  до  даты  подписания  годовой  отчетности.  Данные  бухгалтерского
учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после
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отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой
части пояснительной записки (ф. 0503760).
 
Событие,  свидетельствующего  о  возникших  после  отчетной  даты  хозяйственных  условиях,  в
которых  учреждение  ведет  свою  деятельность,  отражается  в  бухгалтерском  учете  периода,
следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не
производятся.
 

9. Порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета внутреннего
финансового контроля.

Внутренний финансовый контроль - процесс управления деятельностью с целью эффективного и
результативного  использования  бюджетных  средств,  сохранности  финансовых  и  нефинансовых
активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности.

Целью внутреннего  контроля  является  проверка  законности  и  целесообразности  хозяйственных
операций, полноты их реализации, достоверности отражения в учете.

Система внутреннего контроля включает надзор и проверку:
- соблюдения требований бюджетного законодательства;
- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;
- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;
- исполнения приказов и распоряжений директора;
- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

По этапам осуществления операций внутренний контроль подразделяется на:
а)  предварительный  -  проводится  до  начала  совершения  хозяйственной  операции  (контроль  за
соответствием принимаемых обязательств утвержденным статьям расходов плана ФХД, проверка
правильности оформления первичных документов, заключаемых договоров);
б) текущий - осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых
ресурсов.  Включает  в  себя  контроль  за  исполнением  плана  ФХД,  за  суммами  дебиторской  и
кредиторской задолженности,   выявление  и  устранение  ошибок  и  неточностей,  арифметическая
проверка  документов,  регулярный  анализ  кассового  исполнения,  анализ  соответствия  кассовых
расходов фактически производимым расходам;
в) последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется
путем  проведения  сверок  взаиморасчетов  с  контрагентами,  соответствие  перечня  полученных
товаров,  работ и услуг перечню оплаченных согласно заключенным договорам (госконтрактам),
состояние  взаиморасчетов  с  органами,  осуществляющими  сборы  в  доходную  часть  бюджета,
проведение инвентаризации материальных ценностей, основных средств, расчетов при подготовке
квартальной  или  годовой  отчетности,  проверка  бухгалтерской  документации  и  отчетности,
выявления нарушений и принятия мер по их устранению. 

Мероприятия, проводимые в целях внутреннего контроля:
а) обработка и контроль оформляемых документов;
б) проверка расходования бюджетных средств согласно плану ФХД;
в) инвентаризация финансовых и нефинансовых активов и обязательств;
г) мониторинг кассового исполнения  бюджета.

Предусмотреть внесение изменений в учетную политику в случаях:
а) изменения законодательства РФ и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету;
б)  разработки  новых  способов  ведения  бухгалтерского  учета  в  целях  более  достоверного
представления  фактов  хозяйственной  деятельности  в  бухгалтерском  учете  и  отчетности  или
меньшую трудоемкость учетного процесса без снижения степени достоверности информации;
в) существенного изменения условий функционирования учреждения (реорганизация,  изменение
видов деятельности и т.п.).
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Предусмотреть  возможность  внесения  уточнений  в  учетную  политику  учреждения  в  связи  с
появлением  финансово-хозяйственных  операций,  которые  отличны  по  существу  от  операций,
имевших  место  ранее,  или  появлением  финансово-хозяйственных  операций,  которые  возникли
впервые в деятельности учреждения.

Установить перечень лиц:
- имеющих право подписи первичных учетных документов: заведующая, главный бухгалтер.
- имеющих право подписи доверенностей: заведующая, главный бухгалтер.
- ответственных за хранение бланков строгой отчетности: главный бухгалтер
- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – делопроизводитель.

Раздел 2. По налоговому учету.

Налоговый  учет  вести  смешанным  способом  с  использованием  средств  автоматизации  –
специализированного программного обеспечения 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8.
Все  учетные  регистры  налогового  учета,  формируемые  в  специализированной  бухгалтерской
программе,  должны быть дополнительно продублированы на бумажных носителях. 
Предусмотренная законодательством о налогах и сборах  налоговая отчетность, обязательная для
заполнения и подачи в налоговые органы учреждением, должна формироваться и представляться на
подпись руководителю и главному бухгалтеру ответственными за это должностными лицами не
позднее  чем  за  3  рабочих  дня  до  истечения  предельного  срока,  установленного  в  актах
законодательства о налогах и сборах для подачи такой отчетности в налоговые органы.

Вести  налоговый  учет  в  рамках  системы  бухгалтерского  учета,  с  использованием,  при
необходимости,  отдельных  дополнительных  регистров  налогового  учета  в  соответствии  с
требованиями Налогового кодекса РФ.

Изменения  в  приказ  об  учетной  политике  в  целях  налогообложения  вносить  при  изменении
законодательства РФ о налогах и сборах. 
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